Intitulé du poste Catégorie statutaire/Corps
Conducteur automobile C

Domaine(s) fonctionnel(s)

Logistique et technique opérationnelle

Emploi(s) —type Code(s) fiche de 'emploi-type
Conducteur de véhicule LOGO11A
Chargé de maintenance et d'équipement du parc de véhicule LOGOO6A

Localisation administrative et géographique / Affectation

Sous-préfecture de Béziers
Boulevard Edouard Herriot BP n° 742
34 526 BEZIERS Cedex

Vos activités principales

Conduite des membres du corps préfectoral

Conduite des membres du gouvernement en déplacement dans la région
Conduite des délégations interministérielles

Prise en compte des missions journaliéres

Récupération du courrier pour la sous-préfecture au centre de la poste
Préparation des véhicules réservés par le personnel de la sous-préfecture
Entretien des véhicules du parc

Transport des plis confidentiels

Entretien des batiments de la sous-préfecture

Spécificités du poste / Contraintes / Sujétions

Le poste nécessite du sérieux, une grande disponibilité, de la rigueur, de la discrétion, et de la réactivité.

Vos compétences principales mises en ceuvre

Connaissances techniques § Savoir-faire : Savoir-étre
. , . . . . , . e Q! : At
Avoir des compétences en informatique Savoir travailler en équipe / SaVOlf s'adapter / niveau maitrise
-bureautique / niveau pratique - requis niveau expert - requis - requis
Avoir des compétences budgétaires et Savoir s'organiser / niveau Sav01‘r accue111'1r / niveau
comptables / niveau initi€ - requis maitrise - requis maitrise - requis

S'avoir s'exprimer oralement /

Savoir analyser / niveau ) I .
niveau maitrise - requis

pratique - requis
Autre : Connaitre le droit de la sécurité routiere

Savoir entretenir un véhicule
Savoir s'orienter

Durée attendue sur le poste : 3 ans




Votre environnement professionnel

= Activités du service

La gestion du garage, I'entretien du parc automobile ainsi que la conduite de véhicules Iégers et I'entretien des
batiments de la sous-préfecture

= Composition et effectifs du service

Garage : 1 chauffeur

= Lijaisons hiérarchiques

Le sous-préfet
La secrétaire Générale

= Liaisons fonctionnelles

Hiérarchie, agents de la préfecture et sous-préfecture, administrations diverses, élus...

Vos perspectives

La perspective ouverte a ce poste est le passage a long terme au corps des contrdleurs.

Qui contacter ?

La secrétaire Générale

Date de mise a jour de la fiche de poste (jj/mm/aaaa) : 01/06/2018

Adresse Intranet du référentiel des emplois-type et des compétences :
http://sdp.interieur.ader.gouv.fr/index.php?option=com_content&task=view&id=149&Itemid=1




